
 

ขอกําหนดการขออนุมัติใชวัสดุ และแบบขยายรายละเอียด (SHOP DRAWING) 
 
การขออนุมัติใชวัสดุในงานกอสราง ตองมีเอกสารดังนี ้

๑. ตารางรายงานสรุปผลการเปรียบเทียบคุณลักษณะวัสดุที่กําหนดใหตามสัญญาจาง กับวัสดุที่ขอ

อนุมัติใช (รายละเอียดตามตัวอยางที่แนบมาดวยแลว) 

๒. แคตตาล็อกของวัสดุที่ขออนุมัติใช และชิ้นตัวอยางของวัสดุ (ถาระบุใหสงมาดวย) ใหเนนขอความ

แสดงรายละเอียด รุน หรือขนาดของวัสดุที่ขออนุมัติใชใหชัดเจน 

๓. ถาตองมีรายการคํานวณประกอบการขออนุมัติ ตองมีวิศวกรลงลายมือชื่อกํากับ พรอมแนบสําเนา

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม รับรองวาเปนผูจัดทํารายการคํานวณนั้น 

๔. ในเนื้อหาของหนังสือขออนุมัติใชวัสดุ ใหแสดงรายละเอียดของวัสดุที่แสดงในตนฉบับทั้งหมด และ

ในหนังสือขออนุมัติใช ๑ ฉบับ สามารถเสนอขออนุมัติใชวัสดุหลายชนิดพรอมกันได แตตองเปนวัสดุที่อยูใน

หมวดงานเดียวกัน เชน งานสถาปตยกรรม งานสถาปตยกรรมภายใน งานภูมิสถาปตยกรรม งานวิศวกรรม

โครงสราง งานวิศวกรรมไฟฟา งานวิศวกรรมระบบประปา-สุขาภิบาล งานวิศวกรรมเครื่องกลและระบบปรับ

อากาศ และงานวิศวกรรมโยธา 

๕. เอกสารทั้งหมดขางตนใหมีจํานวน ๓ ชุด สงให ชย.ทอ.หรือหนวยจัดทําแบบกอสรางประกอบ

สัญญาจางเปนผูตรวจสอบ ยกเวน  งานตรวจทดลองดานวิศวกรรมโยธาและวิศวกรรมโครงสราง  

ใหสง กวก.ชย.ทอ. (ผตค.กวก.ชย.ทอ.) 

การขออนุมัติใชแบบขยายรายละเอียด (SHOP DRAWING)ในงานกอสราง ตองมีเอกสารดังนี ้
๑. ตารางรายงานสรุปผลการตรวจสอบแบบขยายรายละเอียด (SHOP DRAWING)ตองแสดงใหชัดเจน

วาแตกตางจากแบบตามสัญญาจาง และ/หรือขยายรายละเอียดจากแบบตามสัญญาจางอยางไร อธิบาย

วัตถุประสงคของการทําแบบSHOP DRAWING วิธีการทํางาน การติดตั้ง และคุณสมบัติของวัสดุ/อุปกรณที่ใช 

พรอมตารางสรุปสงตรวจ SHOP DRAWING (รายละเอียดตามตัวอยางที่แนบมาดวยแลว) 

๒. แบบขยายรายละเอียด (SHOP DRAWING)ตองมีสถาปนิกและ/หรือวิศวกรลงลายมือชื่อกํากับ

แลวแตกรณี พรอมแนบสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม/วิศวกรรมควบคุม และ

ประทับตราบริษัท/หาง/รานของผูรับจางลงในแบบทุกแผน  

๓. ถาตองมีรายการคํานวณประกอบการขออนุมัติ ตองมีวิศวกรลงลายมือชื่อกํากับ พรอมแนบสําเนา

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม รับรองวาเปนผูจัดทํารายการคํานวณนั้น 

๔. ถาแบบขยายรายละเอียด (SHOP DRAWING)นั้น มีผลกระทบตอราคาตามสัญญาจาง ใหแสดง

รายละเอียดเปรียบเทียบปริมาณและราคางานเพิ่ม-ลดมาดวย 

๕. ในเนื้อหาของหนังสือขออนุมัติแบบขยายรายละเอียด(SHOP DRAWING)ใหแสดงรายละเอียดของ

แบบที่แสดงในตนฉบับทั้งหมดใหชัดเจน 

๖. เอกสารทั้งหมดขางตนใหมีจํานวน ๓ ชุด สงให ชย.ทอ.หรือหนวยจัดทําแบบกอสรางประกอบ

สัญญาจางเปนผูตรวจสอบ 

 



   

บันทึกขอความ 
สวนราชการสน.ควบคุมงานกอสราง ตามสัญญาเลขที่ ๒๒๙/๒๕๖๓ (โทร.๒- ๖๓๒๕, ๐๙ ๕๗๙๓๕๙๘๗ ) 

ที่/๖๔ วันที่                มิ .ย.๖๔ 

เรื่องขออนุมัติใชวัสดุ (ระบุชื่อวัสดุตามคุณลักษณะวัสด)ุ /แบบขยายรายละเอียด (Shop drawing) 
เรียนประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ  

๑. ตามสัญญาจางเลขที่ ๒๒๐/๒๕๔๖ ลง ๒๕ ก.พ.๖๓ งาน สรางอาคาร ที่พักทหาร กองพัน
ทหารอากาศโยธิน พรอมสิ่งอํานวยความสะดวก ที่สนามบินวัฒนานคร เริ่มสัญญา ๒๕ ม.ีค.๖๔ สิ้นสุดสัญญา 
๒๐ ม.ีค.๖๕ รวมระยะเวลากอสราง ๓๖๐ วัน แบงงานออกเปน ๑๔ งวด วงเงิน ๒๗,๕๒๐,๐๐๐ บาท คาปรับ
เกินสัญญาวันละ ๒๒,๐๑๖ บาท จัดทําแบบกอสรางโดย  กอบ.ชย.ทอ. / (หนวยที่ทําแบบกอสราง สามารถ
ตรวจสอบไดจากแบบในสัญญา)โดยมี น.ท.อนุชา จาเกาะ ตําแหนง หน .ผจง.กอบ.ชย.ทอ.เปนผูควบคุมงานและ
บริษัท สนธยาพัฒนา จํากัด เปนผูรับจาง นั้น  

๒.  ผูรับจางฯไดมีหนังสือที่ รก.อ. 229/2563-03/48 ลงวันที่ ๕ ม.ีค.๖๔ เรื่อง ขอ อนุมัติใชวัสดุ  
(ระบุชื่อวัสดุตามคุณลักษณะวัสด)ุ / เรื่อง ขออนุมัติใช/ตรวจทดลองวัสดุ (ชื่อสวนผสมคอนกรีต/เหล็กเสริม
คอนกรีต/เหล็กรูปพรรณ/เสาเข็ม)รายละเอียดตามแนบ 

๓. เพื่อใหการกอสรางเปนไปดวยความถูกตองตามที่ทางราชการกําหนด กระผมเห็นควรแจงให 
กอบ.ชย.ทอ.ตรวจสอบคุณลักษณะวัสด/ุแบบขยายรายละเอียดหรือกวก.ชย.ทอ. ตรวจสอบ คุณลักษณะ วัสดุ /
งานตรวจทดลองที่รายการเฉพาะงานไดกําหนดไว (ตรวจสอบขอความจากรายการเฉพาะงานวิศวกรรม
โครงสราง และรายการเฉพาะงานวิศวกรรมโยธา )ตามขอ ๒ หากเห็นเปนการถูกตองตามที่กําหนดไวในแบบรูป
ทั่วไป และรายละเอียดประกอบแบบหรือรายการเฉพาะงาน ขอไดโปรดอนุมัติใหผูรับจางใชวัสดุดังกลาวในการ
กอสรางตอไป 

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาและดําเนินการใหตอไป   

 

                                                         (ยศ) 
                                              (ชื่อ-นามสกุล) 

                                                              ผูควบคุมงาน  
 
 

 
 
 
เรียน  จก .ชย.ทอ. 
กระผมพิจารณาแลว เห็นสมควรอนุมัติตามขอ ๓  
 (ยศ) 
  ประธานกรรมการตรวจ รับพัสดุ  
  ............/............/............ 

* ตัวอยางบันทึกขอความคุณลักษณะวัสดุ หรือแบบขยายรายละเอียด* 

ในกรณีที่ไมสะดวกในการแนบตัวอยาง
หรือรายละเอียดมากับตัวเรื่อง  ใหมี
กรอบขอความนี้ดวย  (ตัดขอความนี้

ออกกอนพิมพ) 

ไดรับตัวอยางวัสดุ และรายการละเอียดไวเรียบรอยแลว  

ลงชื่อ 
ตําแหนง   .......  

   

หมายเหต ุ:ในการสงตรวจสอบคุณลักษณะวัสดใุหผูควบคุมงาน สงไปหนวยที่ทําแบบกอสรางที่ระบุในสัญญา เชน กอบ.ชย.ทอ., กอค.ชย.ทอ., กปป.ชย.ทอ., 
กฟฟ.ชย.ทอ.และ กสน.ชย.ทอ.ยกเวนงานตรวจทดลองดานวิศวกรรมโยธาและวิศวกรรมโครงสรางใหสง กวก.ชย.ทอ. (ผตค.กวก.ชย.ทอ.)  



 ตารางรายงานสรุปผลการตรวจสอบคุณลักษณะวัสด ุ
 สัญญาเลขที่        งาน             

ผูรับจาง                      
 

ลําดับ รายการวัสดุ วัสดุตามรายการกอสราง วัสดุที่ผูรับจางเสนอ ผลการพิจารณา 

     
 
 
หมายเหต ุ
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
.................................................................................. .. 
 
ผูตรวจ..........................................................................  
         (.......................................................................)  
ตําแหนง....................................................................... 
                    ............../............../...............  

 
๑. นายงานผูรับจาง   (ชื่อ-นามสกุล  และลงลายมือชื่อ)      โทร         
๒. ผูคุมงาน   (ชื่อ-นามสกุล  และลงลายมือชื่อ)       โทร        

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

* ตัวอยางบันทึกขอความ “ตารางรายงานสรุปผลการตรวจสอบคุณลักษณะวัสดุ”* 
 

ใหใชขอความตามตัวอยางนี้เทานั้น  



ตารางรายงานสรุปผลการตรวจสอบแบบขยายรายละเอียด 
 
 

สัญญาเลขที่        งาน             
ผูรับจาง                      

 

รายการ สรุปรายการตามแบบกอสราง สรุปSHOP DRAWINGที่ผูรับจางเสนอ ผลการพิจารณา 

 
 

  SHOP DRAWING 
 
 
 
ผลกระทบตอราคา 
 

 
 
สรุปผลการตรวจ 
..................................................................................... ........... 
..................................................................................... ........... 
..................................................................................... ........... 
..................................................................................... ........... 
..................................................................................... ........... 
..................................................................................... ........... 
..................................................................................... ........... 
..................................................................................... ........... 
..................................................................................... ........... 
 
ผูตรวจ.....................................................................................  
(..................................................................................)  
ตําแหนง..................................................................................  
   ............../............../............... 

 
๑. นายงานผูรับจาง   (ชื่อ-นามสกุล  และลงลายมือชื่อ)      โทร         
๒. ผูคุมงาน   (ชื่อ-นามสกุล  และลงลายมือชื่อ)      โทร        

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

ไมมีผลกระทบตอราคาคากอสราง 

มีผลกระทบตอราคาคากอสราง 
ราชการไมเสียผลประโยชน 

ขยายรายละเอียด
จากแบบกอสราง 

เปลี่ยนแปลงจาก
แบบกอสราง 

มีผลกระทบตอ
ราคา พรอมแนบ
ประมาณการ
เปรียบเทียบราคา

มาดวยแลว 

ไมมีผลกระทบตอ

ราคา 

* ตัวอยางบันทึกขอความตารางรายงานสรุปผลการตรวจสอบแบบขยายรายละเอียด* 

ใหใชขอความตามตัวอยางนี้เทานั้น  
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